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Генеральному директору
ООО «ШЕЛЛРОКК»
Буселу Е.А.
от заместителя руководителя проекта
Коршакова А.А.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
О необходимости направления в командировку	


В связи с производственной необходимостью прошу рассмотреть вопрос о направлении в командировку на строительную площадку ООО «ЕТУ» по адресу РФ, Ленинградская область, Кингисеппский район, с/п Вистинское, Морской торговый порт Усть-Луга, Комплексы генеральных грузов, 3 очередь с 16.06.25 по 21.06.25 следующих сотрудников ООО «ШЕЛЛРОКК»:
- заместителя руководителя проекта Коршакова Андрея Алексеевича;
Цель поездки: Осуществление мобилизационных мероприятий по монтажу штаба строительства в соответствии с договором  подряда с ООО «КИКГЕОСТРОЙ» № ЕТУ/314-25/104-П от 05.05.2025.
Предварительный размер расходов, связанных с приобретением железнодорожных билетов по маршруту г. Москва – г. Санкт-Петербург, составит 5 000 рублей. Ответственной за приобретение железнодорожных билетов прошу назначить специалиста по календарно-сетевому планированию – Свиридонову Евгению Сергеевну.
Возвращение из командировки к месту постоянной работы планируется осуществить с использованием арендованного корпоративного транспорта в соответствии с Договором аренды № БА-426 от 10.06.2025.
Предварительный размер расходов, связанных с оплатой гостиницы, и иных возможных расходов в командировке (в том числе приобретение ГСМ для арендованного транспорта) составит 30 000 рублей, в связи с чем прошу перечислить денежный аванс безналичным путем на мою банковскую карту.

Заместитель руководителя проекта

Коршаков А.А._______________
Дата: 11.06.2025
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